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BbBIJJAYA JTOKYMEHTOB O NIOBBILIEHUHU KBAJIU®OUKALIUN
YCTAHOBJIEHHOI'O OBPA3IIA, 3AIIOJIHEHMUAA,
YUYETA U XPAHEHUSA BJIAHKOB JIOKYMEHTOB

ToapdaTTH



1. O0uIMe MoJI0KeHUud

1.1. Hacrosmuii mopsaok pa3paboTaH B cOOTBETCTBUH C DenepalibHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 1. No273-®3  «O6 obOpazoBanuu B Poccuiickoii ®enepauun», Ilopsakom
OpraHM3allii W OCYIIECTBICHUS 0Opa30BaTEIbLHON JEATEIBHOCTH MO JOMOJHUTEIHHBIM
npo¢heCCUOHATFHBIM MTPOrpaMMaM, YTBEPKICHHBIM MPUKa30M MUHHCTEPCTBA 00pa30BaHUS U

Hayku Poccutickoit ®enepauuu ot 01.07.2013 No 499, mucbMOM 3aMeCTUTENSI MUHUCTPA
Muno6puayku Poccum ot 12.03.2015  No AK — 608/06 «O HampaBlieHUM METOAUYECKUX
PEKOMEHIALIAINY .

1.2. HacTosAummili nopsaoK yCTaHaBIMBAeT NpPaBWJIA BbIJA4YU JOKYMEHTOB O KBaJIM(UKalMH,
yctanoBiienHoro MKOVY 1O PII oOpasma, a Takke TpeOOBaHUSA K 3aIllOJHEHHUIO, YUETy U
XpaHEHUIO 0JIAHKOB JJOKYMEHTOB O KBaJM(UKALINH.

1.3. OGpa3ipl JOKYMEHTOB O KBaTH(PHUKAIUN YCTaHABIMBAIOTCS MpUKa3oM aupekropa MKOY
JI1O P1I.

2. 3anosiHeHMe 0JIAaHKOB, BbIIa4a IOKYMEHTOB 0 KBAJIN(UKAIUM, BbIIa4Ya 1y0JIMKATOB
AOKYMEHTOB 0 KBAJM(PUKALUH

2.1. JlokymeHThl O KBaM(UKaMu O(QOPMIISIOTCS Ha TOCYJApCTBEHHOM si3bike Poccuiickoi
denepauum.

2.2. 3anoiHeHrue JOKYMEHTOB O KBaTU(DHUKAIIMK OCYIIECTBIISIETCS B DJIEKTPOHHOM BHJIE.

2.3. 3anosiHEHHBINM OJIAaHK YJIOCTOBEPEHUsI O TOBBINICHUU KBaTU(UKALMKM TOIMUCHIBACTCS
nupexropom MKOY JIITO PILI.

[Tonnuck Ha TOKYMEHTAaX MPOCTABISACTCS YEPHUIIAMH, MACTOM WU TYLIbK) YEPHOTO, CHHETO
nwin  ¢uoneroBoro 1Berta. lloamucanne MTOKYMEHTOB (PaKCHMHMIBHOW TOAMKCHIO HE
nonyckaercs. Ha mecrte, orBenennom st nedyatu — «M.IL», ctaButcsa neyats MKOY 11O
PLI.

2.4. JlumaMm, YyCHENIHO OCBOWBIIMM JOTIOJHUTEIBHYIO MPOPECCHOHAIBHYIO TPOTPaMMy
MOBBINICHNS KBaU(UKAIMU B 00beMe OT 16 4acoB W MPOINICAIIAM HUTOTOBYIO aTTECTAITUIO,
BBIZIACTCS YJIOCTOBEPEHHE O TIOBBIIIEHUN KBATH(DUKAIIHH.

2.5. Jlyonukathl BBIIAIOTCS JTUIIAM, YTPATUBIIKMM JOKYMEHTHI, IpH yciioBuu Hanuuus B MKOY
JIIO PII Bcex HEOOXOAWMBIX CBEACHUN O MPOXOXKICHUM JaHHBIMU JIUIIAMH OOYy4YEHUS.
JlybnukaT BbigaeTcsa Ha (amMuiInio, UMs, OTYECTBO, WJCHTUYHBIC TMOJIMHHUKY JOKYMEHTA.
JlybnukaT BblJ1aeTcs Ha OaHKe, ICMCTBYIONIEM Ha MOMEHT Bbliauu ayOiukaTta. Ha nyOnmkare
JOKYMEHTa O KBaJlM(UKAIMM B 3arojOBOK Ha THUTYJIE CIpaBa BBEPXY II€UATACTCS CJIOBO
«1yOuKaT.

3. U3roroBieHne, y4eT U XpaHeHUue OJIAHKOB
3.1. M3rotoBnenue GIaHKOB JOKYMEHTOB O KBalW(HUKAUM U UX y4deT obecneunBaer OTaen
pean3aluy JOMOJIHUTEIbHBIX MPOQPECCUOHANBHBIX MTPOrPAaMM U HUHHOBAIIMOHHBIX MPOEKTOB.
3.2. IlepconanbpHasi OTBETCTBEHHOCTh 32 XpaHEHHE, YUeT U BblAauy OJIAHKOB JOKYMEHTOB O
kBann(ukamu Bosziaraercs npukazom aqupekropa MKOY JI10 PLI Ha oTBETCTBEHHOE JIHIIO.
3.3.  OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE U Kauye€CTBEHHOE 3armojHeHus1 OJaHKOB
JOKYMEHTa O KBaJIM(UKAUMM HeceT paOOTHUK, Ha3HAYEHHbIN Npuka3zoM aupekropa MKOY

JITTO PIL.



3.4. Yyer nepenaun OJaHKOB JOKYMEHTOB O KBaJTU(UKAIIMU BEACTCA B KHUTaX y4yeTa OJIaHKOB:

* JKypnan Bbimaunm OJaHKOB YJOCTOBEPEHMI O TMOBBbINIEHWH KBanupukanuu, KypHan
BbIIaYU JyOJIMKaTOB YJOCTOBEPEHHMI O TOBBIINICHWU KBATU(UKALWUW BEAYTCS JIHIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a XpaHEHHUE, YUYEeT U BbIJady OJAHKOB JTOKYMEHTOB O KBaJTH(PHUKAIUH
(ITpunoxenue 1);

* BeaoMoCcTb BbIIaYM  YAOCTOBEPEHUH O TMOBBILIEHUM KBaIM(UKALMU  BeAETCA
padotHukom MKOY JIIIO PII, ocymecTBASIOMUM peaau3aiuio IporpaMMbl
MOBBIIIEHUS KBanuukauu o npukaszy aupekropa MKOY JITO PII (Ilpunoxenue 2);

3.5. XKypnan Bblzaun OJIaHKOB YJOCTOBEPEHHMN O NOBBIIIEHMHM KBainudukanuu, KypHaiu
BbIlayM AYOJIMKaTOB YJOCTOBEPEHHMH O MOBBIILIEHUM KBaIU(UKALMU  JOJDKHBI OBITh
[IPOHYMEPOBaHbI, MPOLUIHYPOBAHbl, UMETh HA IOCJIECIHEW CTPAHMIIEC 3AIMCh O HAMMEHOBaHUU
YUPEKIEHUS U KOJIMYECTBE CTPaHUL, Nevyarh 1 nognuck aupekropa MKOY JITTO PILI.

3.6. B XKypnane Bpigaun 0JIaHKOB yJOCTOBEPEHHI O MOBBbIIIEHUH KBanugpukanmu, JXypHanie
BbIIaYu JyOJIMKATOB YJOCTOBEPEHUI O MOBBINIEHUH KBanudukauuu, BemomocTu Beimauu
YJAOCTOBEPEHUI O MOBBIIICHUH KBATH(PHUKAIIUN HE JOMYCKAIOTCA UCIIPABIICHUS, TOMAPKH.

HenpaBunpHast 3anuce 3a4epKUBAETCA OOHOM YEPTOW, CBEPXY BHOCUTCA NPABUIIBHAS
3aMKCh U CTABUTCS POCIIKCH JIMLA, BHECUIETO UCIIPABICHHUS.

3.7. XKypHaubl Bbl1auu OJAHKOB yAOCTOBEPEHUN U TyOJIMKATOB YJOCTOBEPEHUM YUUTHIBAIOTCSA
B HOMeHKJarype aein MKOVY JIT1O PLI, xpaHsTca B Te€UeHHUE MATH JIET MOCJE UX 3aNOJTHEHUS U
10 UICTEUYEHUN CPOKA XPAHEHUS CIIUCHIBAIOTCS U YHUUYTOKAKOTCS 110 aKTY.

B ciydae nepenauu MoJHOMOYMM OT JIMIA, OTBETCTBEHHOI'O 32 XpPaHEHHE, YUeT U BbIIAavy
0JJaHKOB JJOKYMEHTOB O KBaJM(UKallMU, APyroMy Juiy mno npukasy aupekropa MKOY JIITIO
PLl, B XypHane Bplauu OJIAHKOB YJOCTOBEPEHHI MOBBILIEHUS KBanudukanuu, JKypHane
BbIJ1ayM 1yOJIMKAaTOB yJIOCTOBEPEHUM MOBBIIIEHUS KBAIU(UKAIIMM TTOCIEIHAS yUYeTHas 3allCh
MOTYEPKUBAETCA MPAMOM 4YEPTOU CIIEBA HAMPABO W IOJ HEW MEPEAAOIINM OTBETCTBEHHBIM
JULOM BHOCHUTCA cienyromas 3anuch: "llocrmenHsis ydeTHas 3amuch clejlaHa MHOM (4HcIio,
Mecdll, ToJ nocieqHed 3amucH)"'. 3amuch yAOCTOBEPSETCS MNOANUCIMH IEPEJAOIIEro U
NPUHUMAIOIIETO OTBETCTBEHHBIX JIMIl C YKa3aHMEM JaT, C paciu@poBKOil moamucend u
MOJYEPKUBAETCS MPSIMOM 4epToi cieBa HamnpaBo. OcTaBIIMECS HA CTPAaHULIE HE3alOJTHEHHbIE
CTpOKHU TepeuepkuBaroTcs OykBoil "Z". HoBble ydeTHbIE 3alIUCH HAUYMHAIOTCA CO CIEIyIOIIeH
CTPAHMIIBI.

CocraBisieTcs akT, B KOTOPbI BHOCATCA CIAEAYIOIINAE JaHHBIC:

- HOMEP 3allUCH;

- HauMeHoBanue JKypHana,

- KOJINYECTBO MPOLIHYPOBAHHBIX U IPOHYMEPOBAHHBIX CTPAHMILI,

- KOJINYECTBO CTPAHULL, 3aII0JTHEHHBIX YYETHBIMU JAHHBIMU;

- J1aTa MOCJIEAHEW YYETHOM 3aIHCH.

3.8. Bemomoctu BbIIaYM YJOCTOBEPEHHUU O TMOBBIIMICHWH KBaTU(UKALUKA TEpPeNatoTcs
pabOTHUKAMH, OCYLIECTBISIIOIIMMH PEATU3alUI0 ITPOrpaMMbl MOBBIIIECHUS KBATH()HUKAIIUHU T10
npukasy aupexkropa MKOY JI1O PLI, B reuenue 5-tu pabouux AHEH JTUILy, OTBETCTBEHHOMY
3a y4eT yJI0CTOBepeHHit 0 kBanudukauuu. [1o okoHuaHuu yuyeOHOTo roAa JUI0, OTBETCTBEHHOE
3a y4eT yAOCTOBepeHu# o KBanmudukauuu, opopmiser Kuury perucrpanuu, mpoHyMepOBaB
BEJIOMOCTH B XPOHOJOTMYECKOM MOPSJIKE, MPOIIHYPOBAB, CKPENUB NEYAThIO YUPEKACHUS C
yKa3aHUEM KOJIMYECTBA JIMCTOB BeAOMOcCTel. KHMra perucrpanuu XpaHUTCS B T€UEHUE 5-TH
JIET.



3.9.YnoctoBepeHre O MOBBIIEHUH KBaMU(PUKAMK (AyOnMKaT yHOCTOBEpEHHS) BbIAAETCA
CIIyIIATEIO:
— JINYHO;
— JIpyromy JIMIly N0 JIOBEPEHHOCTH, 3aBEPEHHOI padoToaTeseM CIylaTesst U BblIaHHON
yKa3aHHOMY JIMILY CITyIIaTeNeM.
3.10. Jy6nukat yaocTOBEpEHUs O MOBBIIIEHUN KBATU(DUKAIIMN BbIAACTCS:
" B3aMEH yTPayeHHOI'O YJAOCTOBEPEHHUS O MOBBIMICHUH KBaNU(UKaluu (Ha OCHOBAHUU
JUYHOTO 3asiBJieHUs], BRITUCKH U3 npukaza MKOY JITIO PII o Beigaue 10KymMeHTa);
" B3aMEH YJOCTOBEPEHHS O TMOBBIMICHUH KBaJU(pUKALWHU, COJCPIKAIIETO OMIMOKH,
OOHapyXEHHbIE CIIyIIAaTEIeM MOCIE €ro MOMyUeHUs;

" JIMIy, K3MEHUBIIEMY (paMHIIUIO (MMsI, OTYECTBO).

JlyOnukatr ymoCTOBEpPEHHS O TIOBBINICHWH KBATM(PUKAIMKA BHIAACTCS HA OCHOBaHUU
JUYHOTO 3as1BJICHUS CITyIlIaTeIs.

JIuto, u3MeHuBIee GaMuIdi0 (UMs, OTYECTBO), BIIpaBe OOMEHSITh UMECIOIIUNCSA y HEro
yIOCTOBEPEHUE O TMOBBIIIEHUM KBaJIU(PUKAIMK Ha JyOJHMKAT YJOCTOBEPEHHUS O MOBBIIICHUU
KBaTU(UKAIUUY ¢ HOBOM (Qamunueir (uMeHeMm, otTdecTBoM). OOMEH TIPOM3BOJIUTCS Ha
OCHOBAHHHM 3asIBJICHUS JIMIA, U3MEHHUBILIETO CBOIO (haMUIIMIO (MMsI, OTYECTBO), C MPUIOKEHUEM
KOMUN JIOKYMEHTOB, MOATBEPXKIAOIINUX H3MEHEeHHWe QamMuinu (MMEHH, OTYecTBa) JIMIIA.
3.11./1ns HeBOCTpeOOBAHHBIX YAOCTOBEPEHUI O TMOBBIIIEHUU KBajduuKaiuu (GopMupyercs
OTJeNbHAsT TanKa HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB ¢ JIMCTOM omucu HEBOCTPEeOOBAHHBIX
YAOCTOBEPEHUH O MOBHIIICHUH KBATU(DUKAIUH.

4. Cnucanue 0J1aHKOB Y/I0CTOBEPEHMii O MOBBIIICHUH KBAJIU(PUKALUH

4.1. UcnopueHHbIe TIPU 3alOJTHEHUM OJIAHKW YJIOCTOBEPEHHMI O TMOBBIIICHUH KBaIM(DHUKAIIAN
NOJJIEKAT YHUUTOKEHUIO.

4.2. YHUYTOXXEHHE HCIOPYEHHBIX OJAaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPOU3BOIUTCS KOMHCCHEM,
yTBepxkaeHHON mpuka3zoM aupekropa MKOY ITIO PII, na ocHOBaHMM aKTa 00 YHHUYTOXKECHHUH
JOKYMEHTOB.

4.3. PesynbTaThl pabOThl KOMHCCHH, T.€. aKT 00 YHMUYTOXXEHUH OJAHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH,
yTBepxkaatorcs gupekropom MKOY JITTO PLI.

4.4. UcnopueHHble TIPU 3aMOJIHEHUU OJIAaHKU YJIOCTOBEPEHHI O MOBBIIIEHUH KBaTU(PUKALUU
MOJ/JIeKAT 3aMEHE W BO3BPAIAIOTCS JIMITy, OTBETCTBEHHOMY 3a ydYeT W BbIlady OJaHKOB
YAOCTOBEPEHUH O MOBBIINICHUN KBATU(UKAINY, I 3aMeHbI. [Ipr 3TOM coXpaHseTcst TpeKHUMA
MOPSIKOBBIA PErUCTPALIMOHHBIA HOMEP JOKYMEHTA U JlaTa €ro BhIJAauH.

4.5. Homepa u cepun (Ipu HAJIWMYHUK) UCTIOPYCHHBIX OJAHKOB YIOCTOBEPEHHI O MOBBIIICHUU
KBATH(UKAIIMA BBIPE3AIOTCS W HAKJICHBAIOTCS HA OTICIBHBIA JIMCT Oymarw, KOTOPBIA
MPUIATaeTCs K aKTy 00 YHUYTOKEHUU JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH.
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MyHununajgibHOE Ka3eHHOE 00pa30oBaTeIbHOE YUpeKIeHue
JAOMOJHUTEJIHLHOTO MPO(eCcCHOHAIBHOT0 00pa3oBaHusI

«PecypcHbIN LEHTP» rOPoACKOro okpyra ToabarTu
(MKOY A0 PLI)
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BbIJIaYU
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