
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
 

№ 
п/п 

Наименование тем Всего 
часов 

В том числе Формы 
аттестации Лекции Практические 

занятия 
Самостоя-

тельная 
работа 

1 Введение. 
Нормативно – 
правовые документы  
о внедрении 
цифровых технологий 
в различных сферах. 
История 
возникновения и 
развития ОС и 
программных сред. 
Архитектура ПК.  

2 2    

2 Работа с файлами и 
папками в ОС 
Windows. Запуск 
прикладных 
программ. 

3 1 1 1  

3 Создание текстового 
документа в 
программе Word. 

3 1 1 1 Выполнение 
практического 
задания 

4 Работа с 
электронными 
таблицами в 
программе Excel. 

5 1 2 2 Выполнение 
практического 
задания 

5 Создание 
презентаций в 
программе 
PowerPoint. 

6 1 2 3 Выполнение 
практического 
задания 

6 Работа в сети 
Интернет.   

3 1 1 1 Выполнение 
практического 
задания 

7 Работа с электронной 
почтой. 

2  1 1 Выполнение 
практического 
задания 

 Итого 24 7 8 9  
 Итоговая 

аттестация 
4    Зачетная работа  

 


